Ministério da Educacao
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
Reitoria
Pr6-Reitoria de Graduagao e Educacao Profissional UNNVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Instru¢cdo Normativa 08/10 - PROGRAD

Estabelece as orientacdes para
elaboragéo, execucdo e acompanhamento
dos Planos de Ensino para os Cursos de
Graduacédo e para os Cursos de Educacao
Profissional da UTFPR.

O Pro-Reitor de Graduagdo e Educacao Profissional, no uso das suas atribuigfes,
considerando a necessidade de estabelecer as orientagbes para elaboragéo, execucéo e
acompanhamento dos Planos de Ensino para os Cursos de Graduacgéo e para os Cursos de
Educacao Profissional da UTFPR, presenciais e a distancia, determina:

1. Os Planos de Ensino devem ser estruturados em consonancia com o Projeto
Pedagdgico do Curso, aprovado pelo Conselho de Graduagcdo e Educacéo
Profissional (COGEP), e elaborados para cada disciplina/unidade curricular do curso.

2. O Plano de Ensino é um documento elaborado pelos professores e que serve como
referéncia da disciplina/unidade curricular e, através deste, os professores norteiam
todo o planejamento a ser adotado no decorrer da disciplina/unidade curricular.

3. O Plano de Ensino permite que o professor organize os contetidos de forma coerente
visando atingir os objetivos da disciplina/unidade curricular, apresente os contelidos
que serdo abordados em sala de aula e a forma como estes contelidos seréo
repassados, escolha os procedimentos de ensino buscando sempre meios de
facilitar a aprendizagem dos alunos através de recursos que auxiliem
significativamente todo o trabalho a ser desenvolvido, estabeleca os processos de
avaliacdo mais adequados e, também, ajuda a ter uma visao global de toda a acéo
do professor e do aluno. Além disto, facilita o acompanhamento, a supervisédo e o
controle do planejamento pedagdgico dos cursos por parte de seus Coordenadores;
facilita e incentiva a interdisciplinaridade no planejamento pedagégico, permitindo
aos professores o acesso aos Planos de Ensino dos demais professores e a
elaboragcdo destes em conjunto, e facilita a vida do professor, que podera, periodo
apos periodo, atualizar e aprimorar os planos ja publicados.

4. O Plano de Ensino, conforme modelo apresentado no Apéndice A, é composto por

campos na cor turquesa e na cor branca.



4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Os campos na cor turquesa possuem informag¢des que constam no Projeto
Pedagdgico do Curso e, quando ndo constarem deste, devem ser preenchidos
em conjunto pelos professores que ministram a disciplina/unidade curricular,
levando em consideragdo o perfil do egresso previsto no projeto do curso.
Estes campos possuem informag@es relativas a disciplina/unidade curricular,
independente do periodo letivo em que estda sendo ministrada, e, uma vez
preenchidos, ndo precisardo ser revistos constantemente.

Os campos na cor branca devem ser preenchidos a cada periodo letivo pelo
professor, ou pelo grupo de professores da disciplina/unidade curricular, e
devem contemplar as informac¢des do Calendario Académico para o periodo
letivo e as caracteristicas do professor e da turma.

Os campos na cor turquesa comporéo o plano de ensino resumido, sendo esse
disponibilizado pelo Departamento de Registros Académicos (DERAC) quando
da solicitacdo dos alunos, utlizado nos processos de avaliacdo e
reconhecimento dos cursos, fornecido aos conselhos profissionais, dentre
outras necessidades.

Os campos ha cor turquesa juntamente com os campos da cor branca
comporéo o plano de ensino completo, que sera disponibilizado aos alunos no

inicio de cada periodo letivo.

O Plano de Ensino contém os seguintes campos:

5.1.
5.2.
5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

Curso: Denominagéo do curso ao qual a disciplina/unidade curricular pertence.
Matriz: Nimero da matriz curricular (grade) cadastrada no Sistema Académico.
Fundamentacdo Legal: Deve ser apresentado o numero da resolugdo do
COGEP que aprovou o curso e, quando houver, resolucdes posteriores
relativas a disciplina/unidade curricular, bem como os nimeros das portarias do
Ministério da Educacdo de autorizagcdo, reconhecimento, renovacdo de
reconhecimento e/ou aditamento do curso.

Disciplina/Unidade Curricular: Denominagéo da disciplina/unidade curricular.
Cdédigo: Deve ser apresentado o codigo da disciplina/unidade curricular,
conforme apresentado na matriz curricular do curso.

Periodo: Deve ser apresentado o periodo em que estd posicionada a
disciplina/unidade curricular na matriz curricular do curso.

Carga Horéaria: O modelo do Apéndice A possui 0s campos para insercdo da
carga horéaria em aulas, conforme apresentado nos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos presenciais aprovados no COGEP. Deve ser apresentada a carga
horaria em aulas das atividades teéricas (AT), das atividades praticas (AP), das
atividades préticas supervisionadas (APS), das atividades a distancia (AD), das



5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

atividades préaticas como componente curricular (APCC - exclusivo dos Cursos

de Licenciatura) e a carga horéria total da disciplina/unidade curricular, sendo

que a soma de AT, AP e APCC devem ser valores multiplos de 17.

Para os cursos que possuem em seus Projetos Pedagdgicos as cargas

horarias das disciplinas/unidades curriculares apresentadas em horas, o0 campo

Carga Horéaria deve ser substituido para adequar o Plano de Ensino ao projeto

do curso aprovado no COGEP:

e Para os Cursos de Bacharelado e Licenciatura que possuem a carga horaria
das atividades tedricas (AT), das atividades praticas (AP) e total

apresentadas em horas, e em valores multiplos de 15, o campo deve ser:

CARGA HORARIA (horas)
AT AP Total

e Para os Cursos Superiores de Tecnologia e Cursos Técnicos que possuem
somente a carga horéria total apresentada em horas, e em valores multiplos

de 16, o campo deve ser:

CARGA HORARIA (horas)
Total

e Para os Cursos Técnicos na modalidade de Educacgdo a Distancia (EAD)
gque possuem somente a carga horéria total apresentada em horas, o campo

deve ser:

CARGA HORARIA (horas)
Total

Pré-Requisito: Devem ser apresentados os cédigos das disciplinas/unidades
curriculares que servem de pré-requisitos a esta.

Equivaléncia: Devem ser apresentados os codigos das disciplinas/unidades
curriculares que estao cadastradas no Sistema Académico como equivalentes.
Objetivos: Devem ser apresentados 0s objetivos, as competéncias ou a
descricdo da contribuicdo que a disciplina/unidade curricular proporcionara
para a formacao do aluno, conforme Projeto Pedagdgico do Curso.

Ementa: Devem ser apresentados os temas que serdo trabalhados, as
habilidades que o aluno desenvolvera ao cursar a disciplina/unidade curricular
ou as bases tecnoldgicas desta, conforme Projeto Pedagégico do Curso.
Conteldo Programatico: Deve ser apresentada a relacdo dos contelddos a
serem ministrados para cada topico da ementa da disciplina/unidade curricular.

A selecdo dos conteldos vincula-se a importancia destes para atender aos



objetivos da disciplina/unidade curricular e, ap0s essa selecdo, os conteudos
devem ser ordenados visando favorecer sua compreensdo e, portanto, o
progresso da aprendizagem dos alunos num espago de tempo mais curto.

5.13. Professor e Turma: Nome do professor e codigo da turma.

5.14. Carga Horéria no Ano/Semestre: O modelo do Apéndice A deve ser utilizado
para os cursos presenciais, onde Deve ser apresentado o ano e semestre de
oferta da disciplina/unidade curricular e a carga horaria em aulas no semestre,
OU NOo ano para 0s cursos anuais. Para a obtengdo do nimero de aulas de AT e
AP, no inicio do periodo letivo deve-se multiplicar o niumero de aulas diarias
pelo niumero de dias letivos semanais do periodo letivo, conforme previsto no
Calendéario Académico. O numero de aulas destinado as APS deve ser o
existente no Projeto Pedagdgico do Curso ou, para 0S cursos que nao as
possuem em seu projeto, obtido conforme Instrucdo Normativa 01/10 da
PROGRAD. As cargas horarias destinadas para AD e para APCC séo
apresentadas no Projeto Pedagogico do Curso. O nimero total de aulas
previstas no ano/semestre para a disciplina/unidade curricular é obtido pela
soma do nimero de AT, AP, APS, AD e APCC.

Para os Cursos Técnicos na modalidade de Educacéo a Distancia (EAD), esse
campo deve ser substituido para adequar o Plano de Ensino as caracteristicas

destes cursos, sendo as cargas horarias apresentadas em horas:

ANO/SEMESTRE CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES (horas)
PRESENCIAIS| DE INTERAGAO |CENTRADA NO ALUNO (ESTUDOS)| Total

XXXXIXX

5.15. Dias das Aulas Presenciais: O modelo do Apéndice A deve ser utilizado para
0S cursos presenciais, onde deve ser apresentado o numero de aulas
presenciais da disciplina/unidade curricular no periodo letivo, por dia da
semana. Para os Cursos Técnicos na modalidade de Educagdo a Distancia
(EAD) esse campo deve ser excluido do Plano de Ensino.

5.16. Programacdo e Conteudo das Aulas: Deve ser apresentada a previsao do
dia/més, semana ou periodo em que os contetdos serdo ministrados, bem
como o numero de aulas previstas para os conteudos.

5.17. Procedimentos de Ensino: Para os cursos presenciais, devem ser descritos 0os
métodos, as técnicas e 0s recursos que o professor utilizara nas aulas teéricas,
nas aulas préticas, nas atividades praticas supervisionadas, nas atividades a
distancia e/ou nas atividades praticas como componente curricular, para
efetivar a aprendizagem dos alunos, visando alcancar os objetivos propostos

na disciplina/unidade curricular. Para os Cursos Técnicos na modalidade de



5.18.

5.19.

Educacdo a Distancia (EAD), nesse campo devem ser descritos os métodos,
as técnicas e 0s recursos que o professor utilizard nas atividades presenciais,
das atividades de interacdo e das atividades centradas no aluno (estudos),
visando alcancar os objetivos propostos na disciplina/unidade curricular. Se o
professor utilizar tecnologias de informag&o e comunicagdo como ferramentas
de apoio ao processo de ensino aprendizagem, devera relaciona-las neste
campo. Exemplos: aula expositiva (utilizando quadro de giz, transparéncias,
slides, filmes, computador, mapas, catélogos, livros, apostilas, dentre outros),
atividades de laboratério, atividades a distancia, estudo dirigido, debate, leitura
e discussao de textos, simulagdo computacional, trabalho individual, trabalho
em grupo, pesquisa, seminario, dramatizacéo, estudo de caso, brainstorming,
atividade de campo, projeto, painel integrado, visita técnica, dindmica de grupo,
oficina, dentre outros.

Procedimentos de Avaliagdo: A avaliagdo do processo de ensino e
aprendizagem deve ser realizada visando diagnosticar a situagdo da
aprendizagem dos alunos, em relagdo ao contelddo programatico e aos
objetivos da disciplina/unidade curricular, sendo que o professor deve prever
formas para recuperacdo da aprendizagem. Devem ser apresentadas as
formas de avaliagcdo no periodo letivo, bem como os critérios que seréo levados
em consideragédo, os procedimentos, a periodicidade das avaliacdes, 0s pesos
de cada avaliacdo, a composicdo da Nota Final, dentre outros. Exemplos:
prova escrita, prova pratica, atividade pratica supervisionada, palestra, projeto,
relatério, seminario, resolucao de exercicios, atividades de estudos, simulagédo
computacional, trabalho individual, trabalho em grupo, pesquisa, participacdo
em atividades, visita técnica, atividade de campo, dentre outros.

Referéncias: Devem ser indicadas as referéncias basicas e as referéncias
complementares da disciplina/unidade curricular, sendo que estas devem estar
disponiveis na Biblioteca do Campus.

Para as Referéncias Basicas, segundo os documentos do SINAES/MEC
intitulados Avaliacdo de Cursos de Graduacgdo: Bacharelado e Licenciatura e
Avaliagédo de Cursos Superiores de Tecnologia, ambos de 2010, que subsidiam
0 ato de reconhecimento dos cursos, no indicador Livros da Bibliografia Basica
o Conceito 5 (cinco), que é o conceito maximo, é obtido: “Quando o acervo
referente aos titulos indicados na bibliografia basica, minimo de 3 (irés)
bibliografias, atende aos programas das disciplinas do curso, em quantidade
suficiente, na proporcdo de um exemplar para até 6 (seis) alunos para cada

turma, e esta informatizado, atualizado e tombado junto ao patrimonio da IES”.



Para as referéncias Complementares, nestes mesmos documentos, no
indicador Livros da Bibliografia Complementar o Conceito 5 (cinco), que é o
conceito maximo, € obtido para os Bacharelados e Licenciaturas: “Quando o
acervo atende, excelentemente, as indicagdes bibliograficas complementares,
minimo de 5 (cinco) bibliografias, referidas nos programas das disciplinas”, e
para os Cursos Superiores de Tecnologia: “Quando o acervo atende, de forma
excelente, as indicagBes bibliograficas complementares, referidas nos
programas das disciplinas, com pelo menos 2 (dois) exemplares de cada titulo”.

5.20. Orientacdes Gerais: Demais orientagdes relevantes para a disciplina/unidade
curricular.

6. A Coordenacgdo de Curso deve aprovar, antes do inicio de cada periodo letivo, os
Planos de Ensino elaborados pelos professores.

6.1. O professor que ingressar na Instituicdo em data posterior ao inicio do periodo
letivo, tera até 15 (quinze) dias para encaminhar a Coordenacéo de Curso o
Plano de Ensino da disciplina/unidade curricular sob sua responsabilidade ou a
proposta de alteracdo do existente.

7. O professor deve divulgar o Plano de Ensino aos alunos matriculados na
disciplina/unidade curricular, obrigatoriamente, no inicio do periodo letivo.

8. O Plano de Ensino podera ser adaptado as necessidades que possam surgir no
decorrer do periodo letivo e, quando isso ocorrer, o professor devera informar a
Coordenacéo de Curso e os alunos.

9. O Colegiado de Curso acompanhara a execug¢do dos Planos de Ensino, em conjunto
com a Coordenacéo de Curso.

10. Enquanto os Planos de Ensino ndo estiverem disponiveis no Sistema Académico, as
Coordenag8es de Curso deverdo manté-los em arquivo préprio, disponibilizando-os
sempre que solicitado, publica-los na pagina eletrbnica do curso e enviar os planos

de ensino resumidos (conforme item 4.3) para a DERAC.

Os casos omissos a esta Instrugdo Normativa serdo resolvidos pela Diretoria de
Graduacédo e Educacao Profissional do Campus.
Essa Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacédo e sera publicada

no site da PROGRAD (www.utfpr.edu.br/estrutura-universitaria/pro-reitorias/prograd).

Curitiba, 15 de dezembro de 2010.

Mauricio Alves Mendes
Pré-Reitor de Graduagéo e Educagéo Profissional



Apéndice A - Modelo do Plano de Ensino

Ministério

da Educacéao

Campus XXXXXXXX

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

UNIVEREIIADE TECHOLOGICA FEDERAL D0 PARAKA

PLANO DE ENSINO

CURSO |Denominacéo do Curso

MATRIZ

N° da grade

FUNDAMENTACAO

LEGAL

Resolucdo do COGEP que aprovou o curso e, quando houver, resolucdes posteriores
relativas a disciplina/unidade curricular, bem como os nimeros das portarias do MEC de
autorizacdo, reconhecimento, renovacao de reconhecimento e/ou aditamento do curso.

DISCIPLINA/UNIDADE CURRICULAR

CODIGO |PERIODO|

ICARGA HORARIA (aulas)

Denominacéo da disciplina/unidade
curricular

AT AP

APS | AD

APCC

AT: Atividades Tedricas, AP: Atividades Praticas, APS: Atividades Praticas Supervisionadas, AD: Atividades a Distancia,
IAPCC: Atividades Praticas como Componente Curricular.

PRE-REQUISITO

Cadigo da(s) disciplina(s)

EQUIVALENCIA

Cddigo da(s) disciplina(s)

OBJETIVOS

Descrever os objetivos, as competéncias ou a contribuicéo que a disciplina/unidade curricular proporcionara para|
a formacao do aluno, conforme Projeto Pedagégico do Curso.

EMENTA

Descrever os temas que serdo trabalhados, as habilidades que o aluno desenvolvera ao cursar a
disciplina/unidade curricular ou as bases tecnologicas desta, conforme Projeto Pedagogico do Curso.

CONTEUDO PROGRAMATICO

ITEM

EMENTA

CONTEUDO

1 [Tépico da ementa

para cada topico da ementa.

Apresentar a relacdo dos contedidos a serem ministrados

2 [Topico da ementa
3 [Topico da ementa
4 [Topico da ementa
PROFESSOR TURMA
ANO/SEMESTRE CARGA HORARIA (aulas)
AT AP APS AD APCC Total
XXXXIXX

AT: Atividades Tedricas, AP: Atividades Praticas, APS: Atividades Praticas Supervisionadas, AD: Atividades a Distancia,
APCC: Atividades Praticas como Componente Curricular.

DIAS DAS AULAS PRESENCIAIS

Dia da semana Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado

NUmero de aulas no

semestre (ou ano)

PROGRAMAGCAO E CONTEUDOS DAS AULAS (PREVISAO)

Dia/Més ou'Semana Contetido das Aulas NUmero
ou Periodo de Aulas

7 [U1] Comentéario: Carga

horéria expressa em aulas,
conforme apresentado no
Projeto Pedagdgico do Curso
aprovado pelo COGEP.

Ler item 5.7 para 0s cursos
gue possuem em seus
Projetos Pedagégicos as

cargas horéarias apresentadas
em horas.

[U2] Comentéario: Carga

| horaria expressa em aulas.

Para as AT e AP: no inicio do
semestre, deve ser multiplicado
0 numero de aulas diarias pelo
ndmero de dias letivos
semanais no ano/semestre,
conforme tabela existente no
Calendario Académico.

Para as APS: Deve ser 0
existente no Projeto
Pedagdgico do Curso ou, para
0S Cursos que ndo as possuem
em seu projeto, obtido
conforme Instru¢géo Normativa
01/10 da PROGRAD.

Para AD e APCC: Cargas
horérias previstas no Projeto
Pedagdgico do Curso. As
APPC séo atividades dos
Cursos de Licencaitura.

Para o Total: O numero de
aulas previstas no
ano/semestre é obtido pela
soma do nimero de AT, AP,
APS, AD e APCC.

Ler item 5.14 para os Cursos
Técnicos na modalidade de

\ Educacéo a Distancia (EAD).

[U3] Comentario: Ler item
5.15 para os Cursos Técnicos
na modalidade de Educacéo a
Distancia (EAD).




IPROCEDIMENTOS DE ENSINO|

AULAS TEORICAS

Descricdo resumida dos métodos, das técnicas e dos recursos que o professor utilizara.

Descricdo detalhada dos métodos, das técnicas e dos recursos que o professor utilizara nas aulas para efetivar
a aprendizagem dos alunos, visando alcancar os objetivos propostos na disciplina/unidade curricular. Se o
professor utilizar tecnologias de informacéo e comunicagdo como ferramentas de apoio ao processo de ensino
aprendizagem, devera relaciona-las.

AULAS PRATICAS

Descricdo resumida dos métodos, das técnicas e dos recursos que o professor utilizara.

Descricéo detalhada dos métodos, das técnicas e dos recursos que o professor utilizara nas aulas para efetivar
a aprendizagem dos alunos, visando alcancar os objetivos propostos na disciplina/unidade curricular. Se o
professor utilizar tecnologias de informac&o e comunicacdo como ferramentas de apoio ao processo de ensino
aprendizagem, devera relaciona-las.

ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS

Descricdo detalhada dos métodos, das técnicas e dos recursos que o professor utilizara nas atividades praticas
supervisionadas para efetivar a aprendizagem dos alunos, visando alcangar os objetivos propostos na
disciplina/unidade curricular.

ATIVIDADES A DISTANCIA

Descrigéo detalhada dos métodos, das técnicas e dos recursos que o professor utilizara nas atividades a
distancia para efetivar a aprendizagem dos alunos, visando alcancar os objetivos propostos na
disciplina/unidade curricular. O professor deve relacionar as tecnologias de informagao e comunicagédo
utilizadas como ferramentas de apoio ao processo de ensino aprendizagem.

7 [U4] Comentario: Exemplos:

aula expositiva (utilizando
quadro de giz, transparéncias,
slides, filmes, computador,
mapas, catalogos, livros,
apostilas, dentre outros),
atividades de laboratério,
atividades a distancia, estudo
dirigido, leitura e discussao de
textos, simulacéo
computacional, trabalho
individual, trabalho em grupo,
pesquisa, dramatizacao,
projeto, debate, estudo de
caso, atividade de campo,
seminario, painel integrado,
visita técnica, brainstorming,
oficina, dinamica de grupo,
dentre outros.

Ler item 5.17 para os Cursos
Técnicos na modalidade de

Educacéo a Distancia (EAD).

ATIVIDADES PRATICAS COMO COMPONENTE CURRICULAR

Descricdo detalhada dos métodos, das técnicas e dos recursos que o professor utilizara nas atividades praticas
como componente curricular para efetivar a aprendizagem dos alunos, visando alcangar os objetivos propostos
na disciplina/unidade curricular.

PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO,

Descricdo resumida das formas de avaliacdo da disciplina/unidade curricular.

Descricdo detalhada das formas de avaliagédo da disciplina/unidade curricular no periodo letivo, bem como os
critérios que serdo levados em consideracéo, os procedimentos, a periodicidade das avaliagbes, os pesos de
cada avaliacdo, a composicdo da Nota Final, dentre outros.

REFERENCIAS

Referencias Basicas:

Segundo os documentos do SINAES/MEC intitulados Avaliacdo de Cursos de Graduacgdo: Bacharelado e
Licenciatura e Avaliagdo de Cursos Superiores de Tecnologia, ambos de 2010, que subsidiam o ato de
reconhecimento dos cursos, no indicador Livros da Bibliografia Basica o Conceito 5 (cinco), que é o conceito
maximo, é obtido: “Quando o acervo referente aos titulos indicados na bibliografia basica, minimo de 3 (trés)
bibliografias, atende aos programas das disciplinas do curso, em quantidade suficiente, na propor¢do de um
exemplar para até 6 (seis) alunos para cada turma, e esta informatizado, atualizado e tombado junto ao
patrimoénio da IES”.

7 [U5] Comentéario: Exemplos:

prova escrita, prova préatica,
atividade pratica
supervisionada, palestra,
projeto, relatério, seminario,
resolucéo de exercicios,
atividades de estudos,
simulac@o computacional,
trabalho individual, trabalho em
grupo, pesquisa, participacao
em atividades, visita técnica,
atividade de campo, dentre
outros.

Referéncias Complementares:
Segundo os documentos citados acima, no indicador Livros da Bibliografia Complementar o Conceito 5 (cinco),
que é o conceito maximo, é obtido:

a) Para os Bacharelados e Licenciaturas: “Quando o acervo atende, excelentemente, as indicacdes
bibliograficas complementares, minimo de 5 (cinco) bibliografias, referidas nos programas das
disciplinas”; e

b) Para os Cursos Superiores de Tecnologia: “Quando o acervo atende, de forma excelente, as
indicacdes bibliograficas complementares, referidas nos programas das disciplinas, com pelo menos 2
(dois) exemplares de cada titulo”.

ORIENTAGOES GERAIS

Demais orientacdes relevantes para a disciplina/unidade curricular.

Assinatura do Professor Assinatura do Coordenador do Curso




